TECHNIK LOGISTYK

Program praktyki zawodowej
Praktyka zawodowa realizowana jest w semestrze III , czas trwania praktyki – 4 tygodnie, miejsce praktyki – przedsiębiorstwo prowadzące działalność w obszarze logistyki. Praktyka powinna się odbywać w dni robocze. Część pracy powinna polegać na obserwacji czynności lub na uczestnictwie w obsłudze stanowisk związanych z logistyką. Program praktyki można traktować w sposób elastyczny. Podczas odbywania praktyki słuchacz prowadzi dziennik praktyki. Sposób wykonywania zadań zawodowych oraz prowadzony dziennik praktyki jest podstawą dla opiekuna praktyki do wystawienia oceny z tego przedmiotu.  Po zakończeniu praktyki należy złożyć w szkole: 
- zaświadczenie o odbyciu praktyki (w zaświadczeniu umieszcza się ocenę wystawioną przez opiekuna praktyki)
- dziennik praktyki

Materiał nauczania

1. Organizacja przedsiębiorstwa logistycznego:

organizacja przedsiębiorstwa – zakres działania, składniki majątkowe, przedmioty współpracujące z przedsiębiorstwem logistycznym.

2. Kierowanie i zarządzanie przedsiębiorstwem logistycznym:

metody kierowania i zarządzania stosowane w firmie, warunki podejmowania decyzji i ich skuteczność, uwzględnianie czynników społecznych, prawnych, natury etycznej, psychologicznej i fizycznej w procesie zarządzania.

3. System rozliczeń:

obieg dokumentów w przedsiębiorstwie, dowody własne i obce, kontrola i sporządzanie dokumentów, formy i metody ewidencji księgowej, rozliczenia z kontrahentami, budżetem i instytucjami ubezpieczeniowymi, rozrachunki z pracownikami, ustalanie wyniku finansowego firmy i sporządzani dokumentacji z tym związanej, korzystanie z technologii informatycznej, możliwości przetwarzania 
danych.

4. Działalność logistyczna – czynności:

Obsługa zamówień, miernik oceny w gospodarce zapasami, procesy magazynowe – przyjmowanie, wydawanie, składanie, kompletacja, obsługa klienta, obliczanie, analizowanie i ocenianie kosztów funkcjonowania logistyki, spedycja właściwa, przyjmowanie zleceń, dobór transportu, zawieranie umów o przewóz, ubezpieczanie przesyłki, sporządzanie dokumentacji transportowej, odbiór przesyłki od nadawcy, przygotowanie przesyłki do przewozu, nadanie przesyłki do przewozu wraz z dokumentacją transportową, odprawa celna, przekazanie przesyłki odbiorcy, przemieszczanie przesyłek i organizacja czynności dodatkowych, tzw. spedycja mieszana, czynności przemieszczania, czynności dodatkowe.

5. Usługi logistyczne:
kompleksowa obsługa logistyczna, organizacja obsługi ładunku w magazynie, organizacja przewozów samochodowych z wykonanie czynności portowych i załadunkowych, organizacja przewozów przesyłek drobnych w trybie zwykłym i ekspresowym, organizacja wykonawstwa usług ładunkowych i składowania, obsługa przewozów kontenerowych, obsługa i organizacja przewozów scentralizowanych, obsługa torów ogólnego użytku, organizacja przewozów ładunków niebezpiecznych, organizacja wykorzystania powrotnych przebiegów taboru samochodowego, organizacja i prowadzenie regularnej samochodowej komunikacji towarowej, organizacja obsługi portów morskich, organizacja przewozów wagonowych, podzlecanie funkcji logistycznych.

6. Oferowanie usług:

podaż usług, przegląd strategii firm transportowych, spedycyjnych i logistycznych w zakresie rozwoju usług logistycznych, przygotowanie oferty usługi logistycznej.

7. Przygotowanie harmonogramu czynności:

czynności związane z przygotowanie procesu logistycznego

8. Opracowanie planu zadania logistycznego:

charakterystyka elementów planu zadania logistycznego, kolejność (kroki) postępowania przy opracowywaniu planu zdania logistycznego.

9. Przebieg procesu logistycznego:

proces logistyczny, dokumentacja logistyczna, obowiązki logistyka.

10. Zasady opracowywania dokumentów logistycznych:

ogólne zasady opracowywania dokumentów logistycznych, praktyczne wykonanie dokumentów w sferze logistyki.

11. Efektywność funkcjonowania firmy:

koszty i ceny, istota kosztów  logistyce, koszty księgowe a alternatywne, koszty producenta, koszty własne, koszty użytkownika usług.

